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Zat. nr 2 do Ogtoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL I: TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majg przepisy dotyczgce zamowien na ustugi

spotfeczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —

Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) Warto$¢ zamowienia nie przekracza

kwot okreslonych w art. 138g ust.1, w zwigzku z powyzszym do udzielenia zamdwienia stosuje sie

przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.

ROZDZIAL Il:TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy: od dnia podpisania umowy do 31.07.2018r.

ROZDZIAL lll: WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu wiedzy i doswiadczenia tj. wykazg, iz w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —

w tym okresie wykonaniem nalezycie co najmniej:

1)

2)

2 zamoéwienia na kompleksowg organizacje szkoler/kursow/warsztatéw skierowanych
do oséb korzystajgcych ze swiadczen w rozumieniu art.7 ustawy o pomocy spotecznej
i/lub rodzin wieloproblemowych, i/lub rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym
i/lub rodzin zastepczych o charakterze podobnym do przedmiotu zamodwienia dla grupy
co najmniej 10 osobowej o wartosci nie mniejszej niz 35 000,00 zt. brutto kazda.

2 szkolenie grupowe z zakresu Prawo jazdy kat. C o wartosci nie mniejszej niz 5 000,00
zt brutto kazda.

2. W zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow :

1)

2)

aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wystawiony przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy dla siedziby instytucji szkoleniowej( art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z
pdzn zm.),

odnosnie kursdw zawodowych prawa jazdy - wpis do rejestru przedsiebiorcéw
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcdw prowadzonego przez Staroste
Zwolenskiego., zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami
(Dz. U. 2017 poz. 978 z pdzn. zm.).



3)

Oswiadczenie Wykonawcy, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamodwienia, w tym osoby prowadzace poszczegdlne kursy posiadajg kwalifikacje
okreslone odpowiednimi przepisami prawa i/lub wymagane uprawnienia, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Ocena spetnienia ww. warunkdw zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia — nie spetnia”

ROZDZIAL IV: WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WARUNKOW

UDZIAtU W
INFORMACIE.

POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAtYCH DOKUMENTOW | DODATKOWE

1. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy

ztozy¢ wraz z oferta:

1)

2)

3)

4)

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania, ilosci oséb w grupie
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane wraz z zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie (referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane) — wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do Ogtoszenia;

aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wystawiony przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy dla siedziby instytucji szkoleniowej (art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z
pdin. zm.);

aktualny wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw
prowadzonego przez Staroste Zwolenskiego., zgodnie z art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia
2011r. o kierujacych pojazdami ( Dz. U. 2017 poz. 978 z pdzn. zm).

oswiadczenie Wykonawcy, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamodwienia, w tym osoby prowadzace poszczegdlne kursy zawodowe posiadajg
kwalifikacje okreslone odpowiednimi przepisami prawa i/lub wymagane uprawnienia,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien zgodnie z zat. nr 6 do
Ogtoszenia.

2. Wykaz pozostatych dokumentéw i dodatkowe informacje:

1)

2)

3)

4)

Wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz oferty - wg wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia;

Wypetniony i podpisany "Wykaz wykonanych ustug”- wg wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 5 do Ogtoszenia, wraz z dowodami potwierdzajagcymi nalezyte ich
wykonanie- ztozony w celu dokonania oceny oferty zgodnie z kryterium ,Doswiadczenie
Wykonawcy”

W  przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielnie zamdwienia Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy rowniez spoétki cywilnej)- petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia)

Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia)



5) Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych dokumentdéw lub uzupetnienia brakujgcych lub zawierajgcych btedy, w tym
pefnomocnictw.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktérych mowa w rozdziale Il
niniejszej Instrukcji w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamdwienia,
polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacego go z nim stosunkdéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegdlnosci przedstawiajgc, pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia = zatacznik nr 7 do
Ogtoszenia.

ROZDZIAt V: INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego sktadane przez Wykonawcow
oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej oferty przez
Wykonawce oferty, ztozone zosta¢ muszg w formie pisemnej.

Wezwania Zamawiajgcego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej,
przy czym kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Zamawiajgcy wymaga aby cafa korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o
zamoéwieniu i zatgcznikdw, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej, niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami  oraz zmiany tresci Ogfoszenia o zamdwieniu
i zatgcznikdw, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktdrym przekazat te materiaty, bez
ujawnienia zrédta zapytania, oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
Ogtoszenie o zamdwieniu.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na

kierowane do Zamawiajgcego pytania.

Wykonawca pobierajgcy wersje elektroniczng Ogtoszenia o zamoéwieniu ze strony internetowej
Zamawiajgcego zobowigzany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z ktdérego
zostato pobrane, gdyz zamieszczane tam sg wszelkie informacje dotyczace postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia o zamdwieniu i zatgcznikéw. Dokonang zmiane Zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej, ktdrej adres zostat podany w Ogtoszeniu o zamdwieniu.



ROZDZIAL VI: OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

10.
11.

12.

Wykonawca przystepujacy do postepowania obowigzany jest do przygotowania oferty
sporzadzonej w sposdb zgodny z zatgcznikiem nr 3 do Ogtoszenia o zamdéwieniu.

Oferta ma by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, podpisana przez osobe(y)
uprawniong(e) do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym),
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy lub petnomocnika.

W przypadku ztoZenia oferty przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy ci sktadajg jeden ww. dokument, ktéry musi by¢ podpisany w taki
sposob, by prawnie zobowigzywat wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych sie o
udzielenie zamdwienia.

Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, czytelnym
pismem recznym, niescieralnym atramentem lub inng trwatg i czytelng technika.

Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w ramach udzielonych wyjasnier nie moze

zmienic tresci zatgcznika nr 3 do Ogtoszenia o zamdwieniu — wzdér Zamawiajgcego.

W przypadku dokonania zmiany powodujacych niezgodnosé tresci oferty ze wzorem
Zamawiajgcego, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z zat. nr 3.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca dokonat poprawek (wynikajgcych z jego btedu) musza
by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe(y) podpisujgca oferte.

Wszystkie strony oferty wraz z oswiadczeniem wykonawcy, winny by¢ kolejno ponumerowane
oraz w trwaty sposéb ze sobg pofaczone.

Oferta wraz z oswiadczeniem wykonawcy musi byé ztozona w nieprzejrzystej zamknietej
kopercie gwarantujacej jej nienaruszenie do dnia otwarcia, zaadresowana do Zamawiajgcego
na adres wedtug poniiszego wzoru:

Nazwa(firma) Wykonawcy Powiatowe Centrum Pomocy

Rodzinie w Zwoleniu

Adres Wykonawcy ul. Wojska Polskiego 78, 26-700
Zwolen

Postepowanie nr: DO — 381 — 4/2018
Organizacja ustug szkoleniowych w projekcie ,tatwiejszy start”
Nie otwierac przed dniem 22.03.2018 r. godz. 10:15

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng, jednoznaczng oferte, zgodnie z przedmiotem
zaméwienia w okreslonym terminie.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skftadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

W przypadku zmiany oferty Wykonawca skfada pisemne oswiadczenie o zmianie oferty
okreslajac zakres tych zmian. Oswiadczenie o zmianie oferty musi zawiera¢ nazwe i adres
Wykonawcy oraz musi by¢ podpisane zgodnie z zapisami okreslonymi w pkt 2.0swiadczenie o
zmianie oferty Wykonawca sktada wedtug zasad okreslonych w pkt 8 do uptywu terminu
okreslonego w ogtoszeniu o zamdwieniu, z oznaczeniem ,,Zmiana oferty”.

W przypadku wycofania oferty Wykonawca skfada pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawieraé nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia
Wykonawcy o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane zgodnie z zapisami okreslonymi w pkt 2.




Oswiadczenie o wycofaniu oferty Wykonawca sktada do uptywu terminu okreslonego w
rozdziale Ill Ogtoszenia z oznaczeniem , Wycofanie oferty”.

13. Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne, sg jawne i
podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 ze zm.), jesli Wykonawca,
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, muszg by¢ oznaczone
klauzula: ,informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa” Zaleca sie, aby informacje te byty

trwale, oddzielnie spiete. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

ROZDZIAL VII: OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN)

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wypetnit zatacznik nr 3 (do Ogloszenia) — formularz
ofertowy, podajgc: faczng cene brutto w PLN a takze jej sktadowe, ceny zrealizowania
poszczegdlnych szkolen i kurséw.

3. taczna cena brutto z formularza ofertowego — zatacznik nr 3 do Ogloszenia stanowié bedzie
ryczattowe wynagrodzenie Wykonawcy i traktowana bedzie jako cena oferty i stuzy¢ bedzie do
oceny i poréwnywania ztozonych ofert w ramach kryterium ,Cena oferty”.

4. Cena musi zawiera¢ wszystkie przewidziane koszty, kompletnego wykonania przedmiotu
zamoéwienia, musi uwzglednia¢ wymagania okreslone w Ogtoszeniu o zamdwieniu oraz obejmowad
wszelkie  koszty, jakie poniesie  Wykonawca <z tytutlu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia. Skutki finansowe jakichkolwiek
btedéw obcigzajg Wykonawce, ktéry musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci mogace mie¢ wptyw
na cene zamowienia.

5. W sytuacji gdy Wykonawca skfada oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac takg oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u

Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku.

6. Wykonawcy zobowigzani sg do zaokraglenia cen do petnych groszy, czyli do dwdch miejsc po
przecinku, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koAcowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla sie do 1 grosza.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

8. Cena oferty nie podlega negocjacjom czy zmianom.

9. Wszystkie poprawki w obliczeniach, dokonane recznie, bez uzycia korektora poprzez przekreslenie
poprzedniego zapisu w sposdb umozliwiajgcy jego odczytanie winny by¢ parafowane wiasnorecznie
zgodnie ze statusem prawnym Wykonawcy, czyli przez osobe(y) podpisujaca( e ) oferte.



ROZDZIAL VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAt ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Cena oferty - 60% wagi
Zamawiajacy dokona oceny na podstawie zaoferowanej przez Wykonawce ceny oferty brutto w

PLN podanej w formularzu ofertowym — zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Punkty za kryterium ,,Cena oferty” zostang przyznane wedtug wzoru:
P(c)=(Cn:Co) x40

gdzie:

P(c)- ilos¢ punktow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium ,,Cena oferty”
Cn — najnizsza zaoferowana cena w PLN brutto sposréd ztozonych ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu

Co — cena brutto w PLN ocenianej oferty
3. Doswiadczenie Wykonawcy- 40%

1) Zamawiajacy dokona oceny na podstawie informacji zrealizowanych ustug wykazanych

przez Wykonawce w zafaczniku nr 5 do Ogloszenia o zamdwieniu wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug, w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w
tym okresie, Kryterium , Doswiadczenie Wykonawcy” bedzie punktowane nastepujgco:
za kazda dodatkowa ustuge ponad wymagane 4 ustugi potwierdzajace spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu polegajgce na wykonaniu zamoéwied na
szkolenia/kursy/warsztaty o wartosci nie mniejszej niz 35000,00 zt. brutto, kazda,
natomiast dla kursu prawa jazdy kat. C 5000,00 zt. brutto kazda, przyznane zostang
punkty wedtug ponizszych zasad.

Liczba wykonanych ustug spetniajacych warunek Liczba przyznanych

punktow

D1 - za brak wykazania dodatkowej ustugi, ponad wymagane 4 ustugi 0

D2 - za wykazanie wykonania jednej dodatkowej ustugi, ponad 10

wymagane 4 ustugi

D3 - za wykazanie wykonania dwdch dodatkowych ustug, ponad 20

wymagane 4 ustugi

D4 - za wykazanie wykonania trzech dodatkowych ustug, ponad 30

wymagane 4 ustugi

D4 - za wykazanie wykonania czterech dodatkowych ustug, ponad 40

wymagane 4 ustugi

2)

3)

Punktacji nie podlegaja 4 ustugi, ktére wymagane sg na potwierdzenie spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Punktacji podlegaja max 4 dodatkowo wykazane spetniajgce powyzsze wymagania.
Wykazanie wiekszej liczby ustug nie bedzie punktowane. Maksymalna ilos¢ punktéw jakg
mozna otrzymac oferta za kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy” wynosi 40 pkt.



4. Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy” zostang przyznane wedtug wzoru:
P(d) = D1 lub D2 lub D3 lub D4 lub D5

gdzie:
P(d) — ilo$¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium ,Doswiadczenie
Wykonawcy”

D1, D2, D3, D4, D5 - punkty za wykonanie szkolei przyznane zgodnie z powyzszg tabela:
5. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw obliczong
wedtug wzoru:
P =P(c) + P(d)
6. Zamawiajacy oceniat bedzie ztozone oferty wytgcznie w oparciu o wskazane powyzej kryteria.
7. Maksymalng ilos¢ punktow, jaka moze osiggngé oferta po przeliczeniu ilosci punktéow
przyznanych za kryteria wynosi 100 pkt.

8. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

9. Jezeli nie mozna bedzie wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiaé bedzie taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | INFORMACIJE O WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Ocena, poréwnanie i wybdr najkorzystniejszej oferty bedg przeprowadzone przez komisje
przetargowa, powotang przez Zamawiajgcego. Ocena zostanie dokonana na podstawie okreslonych
w rozdziale VIII kryteridw oceny ofert.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamodwienia, ktdorego oferta nie podlega odrzuceniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

3. W toku oceny i badania ofert, Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnied dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt 4, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

4. Zamawiajgcy poprawia — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona, oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe wedtug ponizszych regut:

1) Oczywista omytka pisarska — bezsporna, niebudzaca watpliwosci omytka dotyczaca
wyrazow, np.:

a) widoczna mylna pisownia wyrazu,

b) ewidentny btad gramatyczny,

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,

d) ewidentny btagd rzeczowy, np. 31 listopada,

e) rozbieznos$é pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie. W przypadku rozbieznosci jako
prawidtowa Zamawiajacy przyjmuje cene wpisang liczbg, biorac przy tym pod
uwage opisany w Instrukcji sposéb obliczania ceny oraz to, ze kwota wyrazona
stownie pojawia sie na koncu jego procesu.

2) Oczywista omytka rachunkowa, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omytka dotyczaca dziatan arytmetycznych na liczbach np.:



a) btedne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od towardéw

i ustug;
b) btedny wynik dziatania matematycznego wynikajagcy z dodawania, odejmowania,

mnozenia i dzielenia;

3) inne omytki - polegajagce na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujgce istotnych zmian

w tresci oferty;
5. Zamawiajacy informuje niezwfocznie wszystkich Wykonawcdw o wyniku postepowania

zamieszczajgc go na stronie internetowe;j.

ROZDZIAt X. POSTANOWIENIA ZWIAZANE Z PODPISANIEM UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO | INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy przekazuje do wiadomosci Wykonawcow projekt umowy — Zatgczniki Nr 8 do
SIWZ. Wykonawca moze nanies¢ parafke akceptujgc projekt umowy zatgczony do Ogtoszenia o
zamodwieniu na ostatniej stronie i zatgczy¢ niniejszy projekt do oferty albo ograniczy¢ sie do
oswiadczenia odnoszgcego sie do tresci umowy zawartego w formularzu ofertowym.

2. Miejscem zawarcia umowy jest siedziba Zamawiajgcego. Umowa moze by¢ przestana do podpisu
Wykonawcy (kurierem) lub przedstawiona do podpisu w siedzibie Zamawiajgcego
w zaleznosci od ustaled dokonanych przez strony.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego oraz do niezwlocznego odestania jej kurierem do Zamawiajacego (na adres
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu, ul. Wojska Polskiego 78, 26-700 Zwolen),
jednak nie pdzniej niz w ciggu 5 dni od daty jej otrzymania.

4. Jezeli Wykonawca ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania..

5. Do dnia podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢: kopie umowy regulujgcej
wspotprace Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2016 r. poz.922) Zamawiajacy informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy, pozyskanych w zwigzku z jego
przystgpieniem do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jest Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu, 26-700 Zwolen, ul. Wojska Polskiego 78, zwanym
dalej Zamawiajgcym.

2) Dane osobowe przetwarzane bedg w celu dopetnienia obowigzku okreslonego
w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 z pdin. zm.)

3) Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia.

4) Podanie Zamawiajgcemu danych osobowych Wykonawcy jest dobrowolne, jednakze jest to
niezbedne do realizacji celu, o ktérym mowa w ppkt 2).

KIEROWNIK
Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zwoleniu
Barbara Sliwa



