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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

POWIATOWE Centrum Pomocy Rodzinie Z SIEDZIBA W ZWOLENIU PRZY UL.
WL.JAGIELLY 4

zwany dalej Zamawiajacym zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
Ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8

w przedmiocie

ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE USLUG SZKOLENIA ZAWODOWEGO
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz budzetu panstwa realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII. Promocja Integracji Spotecznej Dziatanie
7.1 Rozwoéj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.2 Rozwéj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie,
projekt systemowy ,, My samodzielni”

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV) —
80530000-9 Ustugi szkolenia zawodowego
80411200-0 — ustugi szkot nauki jazdy

Znak sprawy/3421/02/2010
Zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 ze zm.)

Nazwa i adres Zamawiajacego
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie tel./048/6763623

Ul. Wt. Jagietty 4 fax./048/6763623
26-700 Zwolen



ROZDZIAL I. PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA SPECYFIKACII ISTOTNUCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA.

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz.
1655 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajéw
dokumentdw jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane ( Dz. U. z 2009 r. Nr 226 poz. 1817)

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796)

4. Rozporzadzenia Prezesa rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartosci
zamowien oraz konkurséw, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1795)

5. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.)

6. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 ze zm.)

| ROZDZIAL II. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO. |

Nazwa: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
NIP: 811-17-44-392

Adres: ul. Wk, Jagietty 4, 26-700 Zwolen
Strona internetowa: www.pcpr.zwolen.finn.pl

Numer telefonu: /048/6763623

Numer faksu /048/6763623

Czas urzedowania: od poniedziatku do piatku, w godzinach 7:30 — 15:30

| ROZDZIAL III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy.

3.2. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego — art. 10 ust.1 oraz art. 39-46
Ustawy

3.3. Wyrazenia i skroty uzyte w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oznaczaja:
Zamawiajacy — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
Siwz — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
Ustawa lub Pzp — Ustawa Prawo zaméwien publicznych

| ROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1 Przedmiotem niniejszego zamowienia jest realizacja ustug szkoleniowych dla 8 osob
kontynuujacych nauke, bedacych klientami PCPR w Zwoleniu w tym:
a) prawo jazdy kategorii C dla 4 osdb;
b) kucharz-kelner dla 4 osdb:
4.1.1 Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, gdzie cze$¢ stanowi jeden
kierunek szkolenia,
4.1.2 Wykonawca moze ztozy¢ oferte czeSciowg na jedng lub catos¢ zamdwienia.

4.2 Opis poszczegodlnych czeéci zamoéwienia. CZESC I — ,PRAWO JAZDY KAT. C

4.2.1 . Liczba uczestnikéw szkolenia: 4 osoby

4.2.3 Liczba godzin szkolenia: 50 godzin zegarowych ( w tym 20 godzin teoretycznych i 30 godzin
praktycznych). Podana liczba godzin ma przypadac na kazdego uczestnika szkolenia zgodnie z zat.
Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 roku w sprawie
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, instruktoréw i



egzaminatoréw ( Dz. U. z 2005 roku Nr 217 poz. 1834 ze zm.) Do liczby godzin szkolenia nie
nalezy wlicza¢ godzin przewidzianych na egzaminy.

4.2.4 Wymagane jest aby godzina zegarowa szkolenia liczyta 60 minut i obejmowata zajecia
edukacyjne liczace co najmniej 45 minut, oraz przerwe liczacq $rednio 15 minut.

4.2.5 Wykonawca zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci zrealizowa¢ program wsparcia ( Blok
motywacyjny w tym: ustuga doradcy zawodowego 1 godzina i ustuga psychologa 2 godziny) dla
catej grupy.Kursy zawodowe mogg sie rozpocza¢ po zakonczeniu zajec z bloku motywacyjnego

4.3 Program realizowanego szkolenia musi obejmowac co najmniej:

a) przepisy ruchu drogowego

b) czynnosci kontrolno-obstugowe;

¢) technika kierowania;

d) zasady przewozu osob i tadunkow;

e) repetytorium z przepiséw ruchu drogowego;

f) pomoc przedlekarska;

g) praktyczna nauka jazdy;

4.3.1 Celem praktycznym i teoretycznym jest przygotowanie uczestnikéw szkolenia do
przystapienia do egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii C, dlatego musi
zostac przeprowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego.
Szkolenie prowadzone bedzie szczegdlnosci w oparciu o przepisy — ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2005 r.Nr 108, poz. 908 ze zm.
oraz w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika w
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami
instruktoréw i egzaminatoréw ( Dz. U. z 2005 r. Nr 217 poz. 1834 ze zm.)

4.3.2 Szkolenie musi by¢ przeprowadzone przez instruktorow posiadajacych aktualne

uprawnienia do szkolenia kandydatow na kierowcow kategorii C.

4.3.3 Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym i wydaniem zaswiadczen o
ukonczonym szkoleniu na druku, ktérego wzdr okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji i
Nauki z dnia 03.02.2006 r w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste
wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych ( Dz. U.
nr 31, poz. 216)

4.3.4 Wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu wymagane do WORD zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika 2005 roku w sprawie
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami,
instruktorow i egzaminatorow.

4.3.5 Wykonawca w cenie szkolenia uwzgledni przeprowadzenie jednorazowego egzaminu
panstwowego w (WORD)

4.3.6  Szkolenie teoretyczne musi sie odbywac¢ w odpowiedniej bazie szkoleniowej na terenie
miasta Zwolenia. Pomieszczenia przeznaczone na realizacje kursow zawodowych,
powierzchniowo oraz pod wzgledem sprzetu i wyposazenia muszg by¢ dostosowane do
jednoczesnego przebywania i swobodnego uczestnictwa w zajeciach wszystkich osdb
biorgcych udziat w danym kursie, Warunki odbywania szkolenia musza by¢ zgodne z
wymogami bezpieczenstwa i higieny pracy

4.3.7 W ofercie Wykonawca jest zobowigzany poda¢ miejsce szkolenia praktycznego, gdzie
uczestnicy powinni mie¢ do dyspozycji odpowiedni sprzet spetniajacy wymogi
bezpieczenstwa zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

4.3.8 Wykonawca jest zobowigzany zapewnic uczestnikom szkolenia badania lekarskie
niezbedne do wykonywania okreslonego kursu.

4.4 CZESC IT ZAMOWIENIA — KUCHARZ — KELNER

4.4.1 Liczba uczestnikéw szkolenia: 4 osoby

4.4.2 Liczba godzin szkolenia: 140 godzin zegarowych ( w tym 40 godzin teoretycznych i 100
godzin praktycznych).

4.4.3 Wymagane jest aby godzina zegarowa szkolenia liczyta 60 minut i obejmowata zajecia
edukacyjne liczace co najmniej 45 minut, oraz przerwe liczacq $rednio 15 minut.

4.4.4 Do godzin szkolenia ni nalezy wlicza¢ godzin przewidzianych na egzaminy.

4.4.5 Celem szkolenia jest przygotowanie jego uczestnikdw do pracy w charakterze kucharza-



kelnera oraz uzyskania zaswiadczenia o ukoiczeniu kursu zawodowego zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku
w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych ( Dz.U. Nr 31 poz. 216)
4.4.6.Wykonawca zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci zrealizowa¢ program wsparcia ( Blok
motywacyjny w tym: ustuga doradcy zawodowego 1 godzina i ustuga psychologa 2 godziny) dla
catej grupy
4.4.7 Szkolenie zawodowe moze sie rozpoczat po zakonczeniu zajec z bloku motywacyjnego
i ma obejmowac zajecia teoretyczne, jak i praktyczne i konczace sie egzaminem dla kazdego
uczestnika.
4.4.8 Zajecia szkoleniowe kursu zawodowego odbywac sie bedg w jednej grupie niezaleznie od
tego czy realizowane sq zajecia praktyczne, czy tez teoretyczne.
4.5 Program szkolenia musi obejmowac:
1) Podstawy zywienia cztowieka w tym:
a) sktadniki odzywcze i rola ich w organizmie;
b) normy zywienia i wyzywienia;
¢) planowanie wyzywienia réznych grup ludnosci;
2) Wyposazenie techniczne w tym:
a) instalacje w zaktadach gastronomicznych
b) maszyny i urzadzenia;
C) wyposazenie uzupetniajace;
3) technologia gastronomiczna z towaroznawstwem w tym:
a) charakterystyka proceséw technologicznych;
b) ocena towaroznawcza produktdw spozywczych;
c) technika sporzadzania wyrobdéw kulinarnych;
d) planowanie zestawow positkéw codziennych i okolicznosciowych;
e) charakterystyka zywienia dietetycznego;
4) Minimum sanitarne w tym:
a) podstawowe pojecia z zakresu zywnosci i zywienia;
b) zasady mikrobiologii;
c) wymagania sanitarne dla surowcéw i gotowych produktow;
d) wymagania sanitarne dla technologii procesu kulinarnego i gotowej produkgiji;
€) wymagania sanitarno-higieniczne dla zaktadéw zbiorowego zywienia;
f) badania lekarskie oraz higiena;
5) Bezpieczenstwo i higiena pracy w tym:
a) przepisy bhp;
b) pierwsza pomoc w nagtych wypadkach;
6) Zajecia praktyczne w tym:
a) obrébka wstepna warzyw, ziemniakéw i grzybow;
b) obrdbka cieplna warzyw i grzybéw;
) sporzadzanie potraw z mleka i przetworéw mlecznych;
d) sporzadzenie potraw z jaj;
e) sporzadzanie potraw z maki;
f) sporzadzanie potraw z kasz;
g) sporzadzanie zup czystych i zageszczanych;
h) sporzadzanie sosow;
i) sporzadzanie potraw jarskich i pétmiesnych;
j) sporzadzanie potraw z miesa, drobiu, podrobow i ryb;
k) sporzadzanie wyrobow cukierniczych;
I) sporzadzanie deseréw;
m) sporzadzanie wyrobow garmazeryjnych;
n) sporzadzanie potraw kuchni staropolskiej i regionalnej;
0) sporzadzanie wybranych potraw kuchni obcych narodow;
p) sporzadzanie potraw dietetycznych;
r) ekspedycja potraw
s) planowanie i rozliczanie produkdcji;
7) Kelnerstwo w tym:
a) przygotowanie Sali konsumpcyjnej



b) organizacja i technika pracy podczas obstugi;
c) podawanie potraw i napojow;

d) organizacja przyje¢ okolicznosciowych;

e) rozliczanie kelnerskie;

4.6 Po zakonczeniu szkolenia kazdy jego uczestnik powinien znac i umiec¢ teoretyczne

podstawy pracy kucharza-kelnera w tym:

1) obliczanie wartosci odzywczych i energetycznych potraw;

2) pobierania surowcow i potproduktéw do produkgji kulinarnych;

3) zabezpieczania przed zepsuciem surowcéw, potproduktow i wyrobdw gotowych

4) oceniania surowcéw, poétproduktow i wyrobdw gotowych i wtasciwe gospodarowanie nimi;

5) obrdbka wstepna surowcdw ( reczna, mechaniczna, termiczna)

6) gastronomiczny rozbidr miesa réznych zwierzat;

7) wykonywanie réznymi technikami i metodami- zgodnie z normami surowcowymi- réznych

asortymentéw potraw z warzyw, owocow, grzybow, mleka i jego przetwordw, jaj. Miesa zwierzat

rzeznych i przetwordw miesnych, dziczyzny, drobiu, ryb oraz potraw z podrobow, potraw

potmiesnych i jarskich, wyrobéw garmazeryjnych.

8) postugiwania sie narzedziami, maszynami i urzadzeniami przy przygotowywaniu potraw i

napojow oraz biezacej konserwacji tych urzadzen,

9) wykonywania, porcjowania, dekorowania i estetycznego wydawania wyrobow kulinarnych;

10) sporzadzania potraw kuchni regionalnych, kuchni polskiej i innych narodéw oraz

podstawowych potraw dla roznych diet;

11) przygotowywania potraw, napojow i deseréw na przyjecia okolicznosciowe;

12) podstawowe zagadnienia higieny w procesie produkgji zywnosci i obrocie zywnoscig

13) przestrzegania przepiséw bhp i ppoz obowigzujacych w zaktadach zywienia zbiorowego;

14) stosowania zasad dziatarh marketingowych w dziatalnosci gastronomicznej

15) zagadnienia z zakresu profesjonalnej obstugi klienta;

16) obstuga kasy fiskalnej;

4.7 Szkolenie teoretyczne musi sie odbywac w odpowiedniej bazie szkoleniowej na terenie

miasta Zwolenia. Natomiast zajecia praktyczne Zamawiajacy dopuszcza poza Zwoleniem w

sytuacji gdy podmiot realizujacy szkolenie zapewni dojazd jego uczestnikom ze Zwolenia do

miejsca odbywania sie zaje¢ praktycznych i z powrotem a koszt dojazdu zostanie uwzgledniony w

0golnym koszcie szkolenia.

4.8 Pomieszczenia przeznaczone na realizacje szkolenia zawodowego teoretycznego ,

powierzchniowo oraz pod wzgledem sprzetu i wyposazenia muszg by¢ dostosowane do

jednoczesnego przebywania i swobodnego uczestnictwa w zajeciach wszystkich oséb bioracych

udziat w danym szkoleniu

4.9 Wymagane jest by zajecia praktyczne odbywaty sie w przystosowanych pracowniach,

obiektach, czy salach odpowiednio do tematyki kursu wyposazonych, pod nadzorem

przedstawiciela kadry dydaktycznej odpowiedzialnego za realizacje przedmiotowego elementu

sktadowego ustugi szkoleniowej.. Warunki odbywania szkolenia muszg by¢ zgodne z wymogami

bezpieczenstwa i higieny pracy

4.10 Realizacja ustugi szkoleniowej wymaga zagwarantowania odpowiednich narzedzi do

przeprowadzania zajec teoretycznych, jak i praktycznych. Przez narzedzia rozumie sie materiaty

pismiennicze, pomoce naukowe i dydaktyczne, a takze ubrania robocze, sprzet i urzadzenia .

Wydawanie wymaga kazdorazowego zadania potwierdzenia odbioru przez uczestnika na pismie,

ktore to dokumenty wykonawca po zakonczeniu kurséw zobowigzany bedzie przediozyc

Zamawiajgcemu.

4.11 Wykonawca jest zobowigzany zapewnic uczestnikom szkolenia badania lekarskie niezbedne

do wykonywania okres$lonego zawodu - dodatkowo dla uczestnikéw kursu kucharz- kelner badan

Sanepidu. Czas przeprowadzenia badan nie pomniejsza czasu przeznaczonego na edukadje.

4.12 Uczestnicy, ktorzy pozytywnie zakonczg szkolenie oraz egzamin koncowy otrzymaijq
odpowiednie zaswiadczenie o ukonczonym szkoleniu , wydane na formularzu wg wzoru MEN.
Jezeli wymagajq tego odrebne przepisy, egzamin i uzyskane na jego podstawie kwalifikacje,
muszg by¢ potwierdzone w sposéb okreslony tymi przepisami.



4.7 Ponadto wykonawca zobowiazuje sie do ( dotyczy 1 i II czesci zamowienia):

4.7.1 Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z programem nalezytg starannoscig poprzez prowadzenie

ciggtego nadzoru i kontroli merytorycznej nad szkoleniem. Specjalisci realizujacy program

szkolenia wyszczegdlnieni w zataczniku do ztozonej oferty powinni czynnie uczestniczyé w

procesie dydaktycznym ,realizujac program powinni mie¢ praktyczng i teoretyczng wiedze w

zakresie prezentowanego tematu, a zastosowane metody nauczania muszg uwzgledniac

indywidualne podejscie do kazdego uczestnika szkolenia. Kadra szkoleniowa nie moze bez zgody

Zamawiajacego by¢ zmieniona w trakcie realizacji szkolen.

4.7.2.Nie powierzania wykonania prac objetych zamdwieniem innym osobom niz te, ktére zostaty

umieszczone w wykazie kadry dydaktycznej. W przypadku niedostepnosci personelu
okreslonego w wykazie Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo przez osobe lub
osoby o odpowiednim przygotowaniu zawodowym, nie gorszym od przygotowania
zawodowego osoby lub 0sdb zastepowanych. Zastepca bedzie mogt przystapi¢ do realizacji
prac przewidzianych w umowie po uzyskaniu przez Wykonawce pisemnej zgody ze strony
Zamawiajacego. W celu uzyskania zgody Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie
wskaza¢ w formie pisemnej przyczyny nieobecnosci osoby zastepowanej a takze przedstawic
przygotowanie zawodowe tej osoby.

4.7.3 Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie kierownikiem koordynatorem kursu.
Osoba ta musi posiada¢ uprawnienia pedagogiczne, przebywac ( przez okres trwania
kursu) w miejscu odbywania zaje¢ w celu zapewnienia prawidtowej organizacji zajec i
dysponowac telefonem stacjonarnym lub komdrkowym. Kierownikiem-koordynatorem nie
moze by¢ osoba prowadzaca zajecia podczas kursu.

4.7.4 Ustalania termindw szkolen kazdorazowo pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym, ktory

zobowigzany jest sporzadzic i przekaza¢ Zamawiajacemu, harmonogram szkolenia na minimum 3

dni przed rozpoczeciem kursu. Wigzacy termin rozpoczecia szkolenia to 15 dni od dnia przekazania

informacji Wykonawcy o rozpoczeciu szkolenia a termin zakonczenia wynika z harmonogramu
przedstawionego na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia

4.7.3. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji tj:

a/ dzienna listy obecnosci uczestnikéw szkolenia;

b/ dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zajec¢ edukacyjnych;

c/oSwiadczenia uczestnikéw potwierdzajacych odbidr materiatéw dydaktycznych i biurowych

d/ rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

e/ protokot z egzaminu;

4.7.4 Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaptaty za szkolenie zobowigzany bedzie do
niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego o:

a/ nie zgtoszenie sie uczestnikow na szkolenie;

b/ przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych osdb;

¢/ innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy;

4.7.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania na szkolenie mniejszej liczby osob,,
wtedy zamawiajaqcy ponosi koszty za faktycznie przeszkolong liczbe oséb

4.7.6  Kazdemu uczestnikowi szkolenia Wykonawca musi zapewnic i przekazac niezbedne
materiaty  dydaktyczne i biurowe konieczne do przeprowadzenia zaje¢ ( podreczniki,
zeszyt w twardej oprawie z minimum 96 kartkami, dtugopis, otowek, kolorowy zakreslacz,
teczka na dokumenty)

4.7.7  Materiaty dydaktyczne( podreczniki w wydaniu ksigzkowym o tresciach zgodnych z
tematykq szkolenia) oraz cata dokumentacja zwigzana z tematyka w/w szkolenia ( listy
obecnosci, harmonogram itp.) powinny by¢ opatrzone znakami EFS — nazwg dziatania
oraz tytutem projektu. Pomieszczenia w ktdrych odbywac sie bedg szkolenia, powinny by¢
oznaczone logo EFS i kapitatu Ludzkiego oraz zawiera¢ informacje o nazwie kursu,
Zamawiajacym i zrodle finansowania.

4.7.8 Wykonawca zobowiazany bedzie do przeprowadzenia wsrod uczestnikdw zajec oceny
merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikdw Zamawiajacemu

4.7.9 W trakcie szkolenia wykonawca zapewnia codzienne catering dla kazdego uczestnika
szkolenia, na ktory sktada sie ciepty positek oraz staty dostep do zimnych napojéw, kawy i
herbaty.



4.7.10 Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ transport uczestnikom szkolenia do miejsca
odbywania szkolenia i z powrotem Transport odbywac sie musi pojazdem przeznaczonym
do przewozu osdb, sprawnym technicznie i ubezpieczonym,.

4.7.11 Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ szkolonym w trakcie zaje¢ podstawowe leki
przeciwbdlowe i niezbedne Srodki opatrunkowe. W nagtych przypadkach wykonawca
zapewnia transport do placowki medycznej.

4.7.11 Wykonawca ma obowigzek na swdj koszt ubezpieczy¢ wszystkich uczestnikdéw szkolenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdw w czasie szkolenia i drogi z domu do miejsca
szkolenia i miejsca szkolenia do domu, oraz sporzadzenie protokotu okolicznosci i przyczyn
wypadku zwiazanego ze szkoleniem w drodze do i z miejsca szkolenia powstatego z
udziatem osoby skierowanej na szkolenie przez Zamawiajacego, pod rygorem rozwigzania

umowy bez wypowiedzenia.

4.7.12 Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania
Zamawiajacemu, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia nastepujacych
dokumentdw:

a/ faktury za przeprowadzong ustuge

b/ kserokopii ankiet oceniajacych, przeprowadzonych wsréd uczestnikdw szkolenia;

¢/ imiennego wykazu osob ktore uczestniczyty w szkoleniu;

d/kserokopii wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

e/ kserokopii dziennika zajeg;

f/ kserokopii list obecnosci;

g/ kserokopii protokotu z egzaminu;

h/kserokopii o$wiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbior materiatéw dydaktycznych;

i/ innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu;

Wszystkie kopie dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z

oryginatem.
4.7.13 Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych
ustug szkoleniowych do 2020 roku

Zamawiajacy nie dopuszcza wykonania zaméwienia podwykonawcom.

| ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia — 30 wrzesnia 2010 roku

| ROZDZIAL VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1 O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
I Czesci zamoOwienia — Prawo jazdy kat. C
6.1.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca posiada wpis do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych os$rodek szkolenia kierowcow w rozumieniu art. 103 ust 1 i 2 ustawy z dnia 20
czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym Dz. U. z 2005 r. Nr 108 ze zm.) - wilasciwy dla
danej kategorii prawa jazdy

6.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia
Warunek posiadania wiedzy i doSwiadczenia bedzie spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie wykonat co najmnej 2 ustugi dla 4 oséb
stanowigcych jedna grup odpowiadajace swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia, z podaniem ich wartosdi, przedmiotu, terminu realizacji . Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty ( np. referencje) potwierdzajace przeprowadzenie ustug
szkoleniowych z uwzglednieniem ww wymogow oraz, ze przedmiotowe ustugi zostaty
wykonane nalezycie.



6.1.3.

a)

b)

d)

6.1.4.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia.

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz na czas realizacji
zamdwienia bedzie dysponowat:

a) zapleczem technicznym niezbednym do odbywania szkolenia / warunki lokalowe do
zajec teoretycznych, plac manewrowy z wiasciwg nawierzchnig asfaltowa, betonowa lub
kostkg brukowa, wyposazenie dydaktyczne odpowiadajace obowigzujgcemu stanowi
prawnemu i poziomowi techniki- Wykonawca wykaze sprzet na ktorym szkoli¢ sie majg
osoby chcace uzyskac¢ uprawnienia do kierowania pojazdami ( zgodnie z przepisami co
najmniej jeden pojazd dopuszczony do ruchu, przystosowany do nauki jazdy, spetniajacy
wymagania okreslone w przepisach w sprawie warunkéw technicznych oraz zakresu ich
niezbednego wyposazenia.

Wykonawca musi zapewnic¢ potencjat kadrowy niezbedny do przeprowadzenia
szkolen:

wykonawca przedstawi wykaz kadry dydaktycznej legitymujacej sie odpowiednimi
kwalifikacjami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 pazdziernika
2005 roku w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych
pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw ( Dz. U. z 2005 roku Nr 217 poz. 1834 ze zm.) a
takze doSwiadczeniem z zakresu prowadzenia co najmniej 2 szkolen na prawo jazdy
kategorii C

psycholog lub osoba posiadajgca wyksztatcenie wyzsze magisterskie posiadajaca kwalifikacje
uprawniajace do prowadzenia zaje¢ w bloku motywacyjnym.

Doradce zawodowego posiadajacego wyksztatcenie wyzsze magisterskie oraz uprawnienia do
nauczania, oraz odpowiednie kwalifikacje w zaleznosci od specjalnosci danego kursu
zawodowego

Opiekuna grupy szkoleniowej

sytuacji ekonomicznej i finansowej

Wykonawca winien udokumentowac znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajacej realizacje niniejszego zamoéwienia poprzez posiadanie optaconej polisy lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

6.2 Spetnienie warunkéw odnosnie II Czesci zamowienia

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania

Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w
art.22 ust.1 ustawy Pzp

posiadania wiedzy i do$wiadczenia

Warunek posiadania wiedzy i doSwiadczenia bedzie spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie wykonat lub wykonuje co najmnej 2
zamowienia odpowiadajace swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia .
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty ( np. referencje) potwierdzajace
przeprowadzenie ustug szkoleniowych z uwzglednieniem ww wymogdw oraz, ze przedmiotowe
ustugi zostaty wykonane nalezycie.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.

1) wyposazong we whasciwy sprzet salq szkoleniowq dla min. 4 oséb jednorazowo z
przeznaczeniem na miejsce zajec teoretycznych oraz salg szkoleniowg lub placéwka z
przeznaczeniem na miejsce zaje¢ praktycznych.

2) Wykonawca musi zapewni¢ potencjat kadrowy do wykonania niniejszego zamdwienia:
- Kadre dydaktyczng do realizacji zajec teoretycznych, posiadajaca wyksztatcenie
wyzsze, uprawnienia do nauczania, oraz odpowiednie kwalifikacje dla danego kursu
zawodowego



- kadre dydaktyczng do realizacji zajec praktycznych posiadajaca co najmniej
wyksztatcenie Srednie, uprawnienia do nauczania w zakresie przedmiotow
zawodowych oraz posiadac kwalifikacje o specjalnosci dla danego kursu.
Potwierdzenie spetnienia warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
oferowanej ustugi szkoleniowej jest sporzadzenie przez wykonawce wykazu kadry
uwzgledniajgcego wymogi zamawiajgcego wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci.

6.2.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej
Wykonawca winien udokumentowac znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajacej realizacje niniejszego zamoéwienia poprzez posiadanie optaconej polisy lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

6.3 Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamédwienia.

6.4 Wykonawcy, ktdrzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, podlega¢ bedq
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucona.

6.5 Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy podlegajq
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1i 2 ustawy.

6.6 O wykluczeniu z postepowania oraz odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang zawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawiera¢ bedzie
uzasadnienie faktyczne i prawne.

6.7 Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w
oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty i oSwiadczenia.

ROZDZIAL VII.WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

7.1 W zwigzku z tym, ze Zamawiajacy podzielit zaméwienie na czesci i dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych do I CZESCI ZAMOWIENIA (kurs na prawo jazdy kat. .C) nalezy dotaczy¢
nastepujace o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow o ktdrych mowa w art. 22
ust.1 ustawy Pzp.

7.1.1 o$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreSlonych w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp — zalacznik Nr 2 do SIWZ.

7.1.2 Wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow dokonany przez
staroste wtasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosdi.

7.1.2 Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie oraz zataczenie dokumentdw potwierdzajacych,
ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie — zatacznik Nr 3 do SIWZ

7.1.3 Opis zaplecza technicznego/warunki lokalowe do zaje¢ teoretycznych/ wraz ze wskazaniem
adresu placu manewrowego i jego opisem do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych i wykazaniem
sprzetu na ktérym majg sie szkoli¢ osoby- zatacznik Nr4i 5

7.1.4 Wykaz osob, ktore bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia a takze zakresu wykonywanych



przez nie czynno$ci zgodnie z warunkiem opisanym w rozdziale VI pkt 6.1.3 — zatacznik Nr 6 do
SIwWz

7.1.5 opfacong polise lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.
7.2 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢:

7.2.1 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 8 do SIWZ

7.2.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych
oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy ( Zataczony wzdr oswiadczenia

7.3 Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajqcego:

7.3.1 Wypetniony formularz ofertowy — zatqcznik Nr 1 do SIWZ

7.3.2 petnomocnictwo osob podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw

7.3.3 Program szkolenia

7.3.4 wzor ankiety stuzacy do oceny szkolenia.

7.3.5 Parafowany projekt umowy — Zatacznik Nr 10 do SIWZ

7.3.6 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw na podst. ar. 22 ust. 1 ustawy — Pzp. Zat. Nr 2

7.4 Do CZEéCI II ZAMOWIENIA ( kucharz-kelner) nalezy dotaczy¢ n/w dokumenty
potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu:

7.4.1 o$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp — zalacznik Nr 2 do SIWZ.

7.4.2 Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie — z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow, oraz zataczenie dokumentéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty wykonane
nalezycie — zatacznik Nr 3 do SIWZ

7.4.3 Charakterystyke bazy lokalowej z dostepnym i niezbednym wyposazeniem do realizacji zajec
oraz kursu zawodowego, zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale VI pkt 6.2.3 wraz z informacjg o
podstawie dysponowania tymi zasobami — zatacznik Nr 7 do SIWZ

7.2.4 Wykaz placowek do realizacji zaje¢ praktycznych, zgodnie z warunkiem opisanym w rozdziale
Vi pkt 6.2.3 ppkt a) wraz z informacjami o podstawie dysponowania tymi zasobami —zatacznik Nr 9
do SIWZ

7.2.5 Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia , wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci, zgodnie z warunkiem opisanym w rozdziale VI pkt
6.2.3 - zalacznik nr 6 do SIWZ

7.2.6 opfacong polise lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.
7.5 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢:

7.5.1 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatqcznik nr 8 do SIWZ

7.5.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych
o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy.

7.6 Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

7.6.1 Wypetniony formularz ofertowy — zatqcznik Nr 1 do SIWZ

7.6.2 petnomocnictwo osob podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw

7.6.3 Program szkolenia

7.6.4 wzor ankiety stuzacy do oceny szkolenia.

7.6.5 parafowany projekt umowy — Zatacznik Nr 11 do SIWZ

7.6.6 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw na podst. art. 22 ust. 1 ustawy Pzp zat. Nr 2 do SIWZ



7.7 Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt
6.1ppkt 6.1.2i 6.1.3 oraz 6.2 ppkt 6.2.21i6.2.3 SIWZ, polega na zasobach
innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b ustawy,
zobowiazany jest wykazac, ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia, poprzez ztozenia
razem z oferta dokumentoéw wymienionych w pkt 7.2 i 7.5 SIWZ dotyczacych
kazdego z tych podmiotow, o ile te bedq braly udziat w realizacji zamoéwienia.

7.8 Jezeli Wykonawca bedzie polegatl na zasobach niezbednych do realizacji
zamowienia innych podmiotow, woéwczas Wykonawca dostarczy wraz z ofertq
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

7.9 Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej
podmioty gospodarcze ( konsorcja/sp.cywilne):

7.9.1 Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia;

7.9.2 W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamdwienia publicznego dokumentu wymienione pkt 7.2 i 7.5 sktada kazdy z
Wykonawcdw oddzielnie a pozostate sktadane sg wspdlinie

7.9.3 Ponadto w przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia
publicznego, do oferty musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajacy petnomocnika
wykonawcow wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich kopii;

7.9.4 Jezeli oferta Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli jg wspodlnie zostanie wybrana, przed
podpisaniem umowy, Wykonawcy muszg przedstawi¢ umowe regulujacg ich
odpowiedzialnos¢ i wspotprace.

7.9.5 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

7.10 Postanowienia dotyczace Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

7.10.1 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa w Rozdziale VII pkt 7.2 ppkt 7.2.2 i pkt
7.5 ppkt 7.5.2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;:

7.10.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentow, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenia ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania- wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

7.10.3 Dokumenty te sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7.10.4 Inne dokumenty dotgczone do oferty, sporzadzone w jezyku obcym, skfadane sq wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez wykonawce



ROZDZIAL VIII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

8.1 Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w zakresie powyzszej procedury
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem na numer (048) 6763623 badZz mailem na adres
przetargi@zwolenpowiat.pl

8.2 Zamawiajacy wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w zakresie
prowadzonego postepowania przekazuje Wykonawcg pisemnie, faksem badz mailem.

8.3 . Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wnioski przekazane za pomocg telefaksu
lub drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem wyznaczonego terminu. Kazda ze stron niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8.4 Wszelkg korespondencje do zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy
kierowac¢ na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu

Ul. Wt. Jagietty 4, 26-700 Zwolen

Z dopiskiem

»Przetarg nieograniczony na przeprowadzenie szkolen”

8.5 W przypadku przekazywania korespondencji drogg elektroniczng na adres e-mail:
przetargi@zwolenpowiat.pl nalezy je niezwtocznie potwierdzi¢ pisemnie.

8.6 Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane przez Wykonawcdw zapytania, w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemnej.
8.7 Osoby uprawnione do porozumiewania sig z Wykonawcami sa:

Pani Barbara Sliwa - tel /048/6763623. W sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia

Pani Jadwiga Szarpak — tel. /048/6763389 wew. 17 w sprawach dotyczacych procedury udzielania
zamdwien publicznych

od poniedziatku do pigtku, w godz. od 8:30 do 14:00

8.8 Wyjasnienia i modyfikacje SIWZ:

8.8.1 W razie nigjasnosci dotyczacych postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w
szczegolnosci dotyczacych SIWZ, Wykonawca moze zwrdcic sie pisemnie do Zamawiajacego o
wyjasnienie, a Zamawiajacy obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

8.8.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 8.8.1 lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia

8.8.3 Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniem zostanie jednocze$nie przekazana pisemnie wszystkim
Wykonawcom, ktdrym doreczono SIWZ, bez ujawnienia zrodfa zapytania oraz umieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

8.8.4 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana zmiana specyfikacji zostanie przekazana niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego i
bedzie wigzaca.

8.8.5 Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

| ROZDZIAL IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1 Zgodnie z art. 85 ust.1 pkt 3 ustawy Pzp ustala sie termin 30 dni zwigzania ztozong oferta.
10.2 Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



| ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
11.2 Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
11.3 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, Ztozenie wiecej niz jednej oferty do
postepowania, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
11.4 Oferta pod rygorem niewaznosci musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny ( pismem
maszynowym na komputerze lub odrecznie), w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej.
11.5 Wymagane w specyfikacji dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byc¢ ztozone wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
11.6 Oferta powinna zostac sporzadzona na formularzu oferty stanowiacym zatacznik Nr 1
do SIWZ ( badz w takiej samej formie ze scistym zachowaniem tresci). Do formularza
oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty wymagane w SIWZ, tj;
a) dokumenty i oéwiadczenia wymienione w rozdziale VII SIWZ;

11.7 Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego i dotgczone do formularza oferty mogg by¢:

a) przedstawione w formie oryginatu; o

b) przedstawione w formie kopii z napisem ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM oraz podpisane
przez uprawnione osoby ( wymienione w KRS lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub posiadajace petnomocnictwo podpisane przez osobe/osoby uprawniong/ uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy). Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem powinno mie¢ miejsce na
kazdej stronie dokumentu zawierajacej tresc.
11.8 Formularz oferty podpisuje osoba reprezentujaca Wykonawce na podstawie wpisu do
odpowiedniego rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo osoba nalezycie umocowana
przez osobe uprawniong do reprezentacji, przy czym dokument pethomocnictwa zatacza sie do oferty.
11.9 W przypadku Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia publicznego, do
oferty musi by¢ zataczony dokument ustanawiajacy petnomocnika Wykonawcdw wystepujacych
wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do
podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich
kopii.
11.10 W przypadku podpisania oferty i zatacznikéw sktadanych wraz z ofertg w inny sposéb niz
okreslony w odpowiednim rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo tez przez
inne osoby niz wymienione w odpowiednim rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
na podstawie udzielonego im petnomocnictwa, nalezy do oferty dotaczyé przedmiotowe
petnomocnictwo. W wypadku przedtozenia kopii petnomocnictwa do podpisania oferty, wymagane
bedzie notarialne poswiadczenie zgodnosci z oryginatem. Takze udzielenie dalszych petnomocnictw
musi by¢ potwierdzone notarialnie.
11.11 Za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczatka
pozwalajaca na zidentyfikowanie podpisu.
11.12 Wszelkie miejsca, w ktorym wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ opatrzone podpisem.
11.13 Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, spiete ( zszyte) w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.
11.14 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert,
zaadresowanej:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Wk. Jagiely 4, 26-700 Zwolen

i oznaczonej:
»Oorganizacja i przeprowadzenie szkolen w ramach projektu ,, MY SAMODZIELNI"” — nie

otwierac przed dniem 27 lipca 2010 roku, godz.10:30

Na kopercie nalezy poda¢ dane Wykonawcy.

11.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktdrejkolwiek z wymaganych informagji.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie przed uptywem terminu sktadania ofert.



11.16 Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug tych samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem
~ZMIANA"/"WYCOFANIE", zaréwno zmiana jak i wycofanie wymaga formy pisemnej. Zmiany dotyczace
tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta.
11.17 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
napisem ,INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA". Informacja o zastrzezeniu
dokumentdw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podac rowniez — Formularzu oferty.

| ROZDZIAL XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1 Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Zwoleniu, w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie przy ul. Wt. Jagietty 4, pokéj nr 3 w terminie do dnia 27 lipca 2010 roku do godz. 10:00
12.2 Ztozona oferta zostanie zarejestrowana ( dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny

numer.
12.3 W postepowaniach o udzielenie zamdwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okre$lone w
przepisach wydanych na podst. art. 11 ust 8 ustawy, Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte,
ktora zostata ztozona po terminie. W postepowaniach o wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podst. art.11 ust.8 ustawy Zamawiajacy niezwtocznie
zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uptywie terminu do
whiesienia odwofania.
12.4 Jawne otwarcie ofert nastgpi dnia 27 lipca 2010 roku o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego w pok. nr 3 przy ul. Wk, Jagietty 4 w Zwoleniu.
12.5 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
12.6 Otwierajac oferty Zamawiajacy poda:

e Nazwy i adresy wykonawcow

e Ceny oferowane ( oraz inne istotne elementy zawarte w ofertach)
12.7 W przypadku gdy Wykonawca nie byt obecny na otwarciu ofert, na jego pisemny wniosek
Zamawiajacy przesle mu informacje, ktdre zostaty ogtoszone podczas otwarcia ofert.

| ROZDZIAL XIII OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

13.1 Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamowienia okreSlony w zatgczniku Nr 1 do
SIWZ i pozostate zapisy specyfikacji.

13.2 Cena musi zawierac: zaptate za przedmiot zamowienia, inne koszty zwiazane z jego
realizacjg wraz z podatkiem od towardw i ustug VAT, oraz wszystkie pochodne

13.3 Cena pozostaje niezmienna przez okres obowigzywania umowy, nie podlega waloryzacji
przez okres realizacji zamowienia.

13.4 Cena oferty musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

13.5 Wykonawca podaje cene oferty w zataczniku Nr 1- formularzu oferty.

13.6 Wartos¢ brutto jest ceng ostateczng oferty.

13.7 Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspodlnotowego nabycia towardw. Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

13.8 Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogq by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca;

13.8.1 rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym realizowane beda w ztotych polskich
(PLN). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.



ROZDZIAL XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL, PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYUTERIOW ORAZ SPOSOBU
OCENY OFERT.

14.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
CENA 100%
14.2 Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cena oferowana minimalna brutto
Ocena punktowa =.....ccoriremmarmiramnmnsmamsrssmnssasnssn s x 100
Cena badanej oferty brutto
14.3 Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
14.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

ROZDZIAL XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ;OSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

15.1 Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza. Niezwtocznie zawiadomi go o wyborze jego oferty oraz okresli termin zawarcia
umowy.

15.2.Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

15.3. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 10
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

15.4.Wykonawca jest zobowiazany do skontaktowania sie z zamawiajacym w terminie wskazanym w
zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegdtowych kwestii zawieranej umowy, przy czym w
umowie nie mogq by¢ zawarte mniej korzystne postanowienia niz w ogdlnych warunkach umowy,
ktére stanowig zatacznik Nr 8 do SIWZ

ROZDZIAL XVI.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY

17.1.Wzdr ogdlnych warunkéw umowy stanowig zataczniki Nr 10 i 11 do SIWZ

ROZDZIAL XVIII.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

18.1 Srodki ochrony prawnej okreslone zostaty w Dziale VI ustawy Pzp i przystuguja Wykonawcg
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznac uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

ROZDZIAL XIX INFORMACIA O DOPUSZCZENIU PRZEZ ZAMAWIAJACEGO SKtADANIA
OFERT CZESCIOWYCH.

19.1 Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czeSciowych



| ROZDZIAL XX. OFERY WARIANTOWE |

20.1 Zamawiajqcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych. Zaméwienie musi by¢ realizowane zgodnie
z warunkami okreslonymi w SIWZ.

| ROZDZIAL XXI. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE |

21.1 Zamawiajqcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien uzupetniajacych

| ROZDZIAL XXII ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE EWENTUALNYCH ZMIAN W UMOWIE |

22.1 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, w sytuacji gdy dotyczy ona:

a) zmiany terminu realizacji zamdéwienia — w sytuacji gdy zmiana ta wynika z przyczyn

niezaleznych od Wykonawcy;

b) zmniejszenia liczby 0sdb i kosztu szkolenia, gdy liczba zainteresowanych szkoleniem os6b
bedzie mniejsza niz planowana w umowie.

C) zmiany miejsca szkolenia w przypadku gdy:

e Wykonawca zaproponuje lepsze warunki lokalowe niz wymienione w ofercie;

e Nastgpi awaria Sali szkoleniowej lub budynku uniemozliwiajacej
przeprowadzenie zajec;

e Kiedy umowa miedzy Wykonawcq a whascicielem Sali przeznaczonej do
szkolenia zostanie rozwigzana z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy.

d) Harmonogramu przeprowadzonych zaje¢, w przypadku kiedy wyktadowca przewidziany do
realizacji danego modutu ze wzgledéw zdrowotnych lub zawodowych nie moze
przeprowadzi¢ zaje¢ w danym terminie;

e) Kadry dydaktycznej, w przypadku, gdy zostanie rozwigzana umowa miedzy Wykonawca a
wyktadowcg lub kiedy wyktadowca przewidziany do realizacji danego szkolenia z przyczyn
nie lezacych po stronie Wykonawcy nie moze kontynuowac zlecenia zastrzegajac
jednoczesnie, ze nowy wyktadowca musi spetnia¢ wymagania okreslone dla danego
wyktadowcy co najmniej takie jak w sktadanej ofercie lub wyzsze.

Zalacznikami do SIWZ sa:

Zatacznik Nr 1 — formularz ofertowy

Zatacznik Nr 2- o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik Nr 3 — wykaz ustug

Zatacznik Nr 4 — opis zaplecza technicznego

Zatacznik Nr 5 — wykaz sprzetu

Zatacznik Nr 6 — wykaz kadry dydaktycznej

Zatacznik Nr 7 — charakterystyka bazy lokalowej

Zatacznik Nr 8 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik Nr 9 — wykaz placowek do realizacji zaje¢ praktycznych
Zatacznik Nr 10- Projekt umowy — prawo jazdy kat. C

Zatacznik Nr 11 — Projekt umowy — kucharz-kelner



