ZARZADZENIE NR 3/2022

Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Zwoleniu

z dnia 28 .03. 2022 r.

w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji srodkéw
trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych oraz pozostatego sprzetu ujetego w ewidenc;ji
ilosciowej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu

Na podstawie § 4 uchwaty Nr 157 / 2005 Zarzad Powiatu w Zwoleniu z dnia

15.10.2005 roku w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego jednostek
organizacyjnych Powiatu Zwolenskiego zarzgdza co nastepuje :

§1

Powotuje Komisje Likwidacyjng w nastepujgcym sktadzie:

1.
2.
3.

Przewodniczacy —Ilwona Janiszewska-Duma
Cztonek- Damian Seliga

Cztonek Beata Kustra

§2

Komisja Likwidacyjna dokonuje oceny przydatnosci sktadnikdw majatku, sporzadza
protokot, w ktorym zawarty jest wykaz srodkdw zuzytych, ktére nalezy zlikwidowad,
nieodptatnie przekaza¢ badz odsprzedac i wyksiegowac z ewidencji sSrodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych oraz skresli¢ z ewidencji ilosciowe;.

Sktadniki, ktére mozna uznaé za zuzyte muszg odpowiadaé przynajmniej jeden z
ponizszych przestanek:

-posiadajg wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa przewyzisza wartos¢ i jest
nieoptacalna;

-zagrazajq bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszemu otoczeniu;

-catkowicie utracity wartos¢ uzytkowg;

-sprzet komputerowy jest technicznie przestarzaty, nie nadaje sie do wspdtpracy ze
sprzetem uzywanym w urzedzie, przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie
nieuzasadnione.

Protokoét o ktérym mowa w ust.1 powinien zawierac:
- dane przedmiotu;
- numer inwentarzowy;

- akceptacje Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu.



4. Nieodptatne przekazanie lub odsprzedanie moze nastgpic na prosbe zainteresowanego
po wyrazeniu zgody przez Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisat:

Barbara Sliwa
Kierownik PCPR Zwolen



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2016

Kierownika PCPR w Zwoleniu

Z dnia 03 lutego 2016 r.

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu prowadzone sg w
siedzibie jednostki w Zwoleniu przy ul. Wojska Polskiego .

1.
1.

Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
Najkrdotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktérych sporzadza
sie :
- deklaracje ZUS
- deklaracje PEFRON
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. POZ 119 ),
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz.U. z 2014
r. poz. 1773 ) oraz sprawozdania finansowe na podstawie przepiséw Rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celnych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 289 )
a) za okres miesieczny sporzadza sie sprawozdania :
-Rb-27S. Rb -28S, Rb-23
b) za okres kwartalny sporzadza sie sprawozdania :
- Rb-50, Rb-Z, Rb-N,
c) za rok sktada sie :
-Rb-WSa
- bilans jednostki budzetowej
- rachunek zysku i strat w wariancie porownawczym
- zestawienie zmian funduszu jednostki



lll. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu s3
prowadzone przy wykorzystaniu programu komputerowego firmy ARISCO.

2. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisdw ksiegowych, obrotdéw i sald,
ktore tworzg : dzienniki, ksiegi gtéwne, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald
ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych.

1) Dzienniki :
a) Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy :

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg

w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich

jednoznaczne powiazanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami

ksiegowymi

- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposdb ciggty

- obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j .

b) dziennik sktada sie z dziennikdw czesciowych prowadzonych dla okreslonych
rodzajowych zdarzen :

- dla srodkéw budzetowych oraz pozabudzetowych gromadzonych na

rachunku bankowym jednostki —podstawowy

- dla srodkéw PEFRON gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym

c) na koniec kazdego raku sprawozdawczego sporzgdzane jest zestawienie
obrotéw dziennikdw czesciowych
d) zapis w dzienniku zawiera okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego
dowodu ksiegowego ( symbol dowodu ksiegowego zaksiegowanego w
odpowiednim rejestrze.
2) Ksiega gtdwna prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastepujace zasady:

a) Systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen
gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatowg z wyjatkiem dochodéw i
wydatkéw, ktdére ujmowane sg w terminie ich zaptaty.

b) Wszystkie dowody ksiegowe, dokumentujgce operacje gospodarcze
powinny by¢ prowadzone do ksigg rachunkowych w miesigcu, w ktérym
dokonana byta operacja gospodarcza, z zastrzezeniem, ze dowody te
zostang dostarczone do ksiegowosci w terminie umozliwiajgcym
sporzgdzenie sprawozdan z wykonania budzetu . W przypadku, gdy
faktury lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy ( dotyczace
danego miesigca ) zostang przedtozone do ksiegowosci po 7 kazdego
miesigca nie beda ujmowane w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego
miesigca . Dowody te ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w miesigcu
ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszych zapis nie bedzie
miat znaczgcego wptywu na wynik finansowy. Do ksigg rachunkowych
danego roku obrotowego, zgodnie z zasadg memoriatu, okreslong w
ustawie o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe
obcigzajgce dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajgcym
sporzadzenie sprawozdan.



3 ) Ksiegi pomocnicze ( konta analityczne ) stanowig zapisy uszczegétawiajace dla w
wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg
zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego.

4) Konta pozabilansowe petnia funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywoéw.
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega
Uzgodnieniu z dziennikami.
Ujmowane sg na nich:

a) Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego,

b) Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

c) Plan finansowy wydatkéw budzetowych

d) Wydatki strukturalne

e) Wzajemne rozliczenia pomiedzy jednostkami

5) Wykaz sktadnikéw i pasywow (inwentarz)

Dowody ksiegowe gromadzi sie we wspdlnych rocznych zbiorach w podziale na
miesieczne okresy sprawozdawcze oraz rejestry prowadzone dla okreslonych grup
rodzajowych zdarzen ( wyciagi bankowe, polecenia ksiegowania, listy wyptat, listy
ptac, faktury ).
Zapis ksiegowy zawiera:

1) date dokonania operacji gospodarcze;j:

a) dla dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych zakup towaréw lub ustug za date
dokonania operacji gospodarczej uznaje sie date wptywu dowodu do jednostki . W
przypadku dokumentéw, ktére wptyng do jednostki do dnia sporzadzenia
sprawozdania budzetowego za miniony miesigc, za date operacji gospodarczej
przyjmuje sie date ostatniego dnia miesigca, ktorego dokumenty dotyczg,

b) dlarejestréw bankowych za date operacji gospodarczej przyjmuje sie date wyciggu
bankowego,

c) dla dowoddéw zrédtowych stanowigcych zatgczniki do polecenia ksiegowania za
date operacji gospodarczej przyjmuje sie date wystawienia dowodu Zzrédtowego.

2) opis operacji, okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego
stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date, jezeli rdozni sie od daty dokonania
operacji;

3) date ujecia w ksiegach (wskazanie miesigca ksiegowania),

4) kwote i date zapisu.

8. Ksiegi rachunkowe drukuje sie nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego . Za
rownoznaczne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na
informatyczny nosnik danych, zapewniajgcy trwatosé zapisu informacji przez czas nie krétszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

9. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg sie z automatycznie numerowanych
stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciggty w roku obrotowym.

10. stwierdzone btedy w dowodach ksiegowych oraz w zapisach ksiegowych poprawia sie
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.



IV . Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych zostaty szczegétowo opisane w
Instrukcji inwentaryzacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu .

Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego .

| . Obowigzujgce zasady aktywoéw i pasywow

1 . Stosowane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu zasady wyceny
aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pdin.
zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r.,poz. 885 z
podzn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa ,budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych , samorzadowych zaktaddéw
budzetowych ,panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013r. poz. 289) zwanego w dalszej czesci ,,rozporzadzeniem” .

2. Aktywa i pasywa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu wycenia sie wedtug
zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

3. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

1) Srodki trwate.

a) srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci , stanowigce wtasnos¢ jednostki PCPR w Zwoleniu niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania.

b) srodki trwate obejmuje w szczegdlnosci:

- budowle,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- maszyny i urzadzenia,

- Srodki transportu,

- inne rzeczy.

c) Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie :

- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

- w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia , a przy ich braku wedtug wartosci
godziwej,



- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego —w
wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowego sprawnego srodka,

- $rodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie w wartosci
okreslonej w umowie darowizny lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia , w
przypadku nie okreslenia wartosci darowizny .

d) na dzien bilansowy s$rodki trwate wycenia sie w wartosci netto, tj. z

uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy .

e) srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate” ,

- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

f) podstawowe s$rodki trwate finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu
przepisow ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie
rozporzgdzenia wykonawczego. Umarzane sg stopniowo wg rocznych stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych .
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczagwszy od miesigca nastepujgcego po
miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie
071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.
Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja ,, na koniec roku .

g ) w jednostce przyjeto liniowg metode amortyzacji dla wszystkich srodkéw trwatych

h ) aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia sSrodkéw trwatych
dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

2) Pozostate srodki trwate.

a) Pozostate srodki trwate to srodki trwate o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci
ustalonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania,

b) pozostate srodki trwate finansuje sie ze srodkdw na wydatki biezace,

c) pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
,Pozostate srodki trwate ,, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie
pozostatych $rodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

d) w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej ujmuje sie nastepujgce pozostate srodki trwate:
- ksigzki
- ptyty oraz programy komputerowe
- drobne przedmioty zwykle o niskiej wartosci. (biurka, krzesta, szafy)

3) Srodki trwate w budowie (inwestycje).



a) srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych w
tym réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

-optaty notarialne, sgdowe itp.,

-odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy

b) do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

Inne koszty zwigzane bezposrednio z budowg, np. koszty transportu, montazu.

4 . Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w
wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowe;j
na dzien nabycia. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej wyzszej od
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, podlegaja
umarzaniu wedtug rocznych stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od o0séb prawnych . Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
,2Amortyzacja”. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce o
wartosci poczagtkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych, niezaleznie
od ceny aktualizacji, zaliczana jest bezposrednio w koszty.

5. Zapasy — w tutejszej jednostce zakupione materiaty obcigzajg bezposrednio koszty
dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych
materiatdbw w cenie wynikajgcej z faktur dostawcoéw, ktéra ujmuje sie na koncie 310
»Materiaty” zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci. Ewidencje ilosciowag obrotu
materiatowego prowadzg pracownicy Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz
pracownicy jednostek funkcjonujgcych przy jednostce.

6. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie spfaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego . Wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o
wartos$¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych  dotyczacych naleznosci watpliwych.
Naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin ptatnosci
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu



dochoddéw budzetowych”. Odsetki od naleznosci ujmuje sie w wysokosci odsetek naleznych
na koncie kwartatu.
Odpisow aktualizacyjnych naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych dokonuje sie nie
pozniej niz na dzien bilansowy i ujmuje sie na koncie 290 ,,0dpisy Aktualizujace naleznosci”
W tutejszej jednostce na naleznosci stanowigce dochody budzetowe w tym w szczegdlnosci:
1) odptatnosci ponoszone za pobyt dzieci w placéwkach opiekuiczo-wychowawczych,
2) odptatnosci ponoszone za pobyt dzieci w rodzinach zastepczych,
3) zwroty nienaleznie pobranych swiadczen,
dla ktorych istnieje maty stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty dokonuje sie 100% odpisu
aktualizujgcego.
Odpisy aktualizujgce naleznosci zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych
ewidencjonowanych na koncie 761 , Pozostate koszty operacyjne”.

7. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej. W przypadku posiadania srodkéw w walucie obcej, wycenia sie j3 wedtug kursu
$redniego dla danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzie. W ciggu roku operacje
sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie
kupna lub sprzedazy banku, z ktdrego ustug korzysta tutejsza jednostka.

8. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow w tutejszej jednostce majg nieistotng wartosc i
dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci. Rozliczenia te
obejmujg m.in. prenumeraty czasopism, wydawnictw, licencji oraz aktualizacji i opieki
autorskiej programéw komputerowych.

9. Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tgcznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

10. Zaangaziowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania (w tym niesptacone
zobowigzania z lat ubiegtych) obcigzajace plan finansowy wydatkéw danego roku
budzetowego i lat nastepnych. W tutejszej jednostce wartos¢ zaangazowania ksiegowana jest
na koniec kazdego kwartatu.

Il . Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy ustalany jest na dzien bilansowy 31 grudnia, zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,wynik finansowy”.
2 . Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole kont 4 — Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie, wedtug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach
klasyfikacji budzetowej wydatkow.
3. Wynik finansowy netto sktada sie z:
1) wyniku dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytutu przychoddéw i kosztow operacyjnych,
2 ) wyniku operacji finansowych,
3 ) wyniku operacji nadzwyczajnych.



Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych



| . Zaktadowy plan kont

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie:

1)

2)

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013r. poz. 289) zwanego w dalszej czesci ,,rozporzadzeniem”,

,Komentarza do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw
budzetowych”, opracowanego przez Marie Augustowska.

2 . Zaktadowy plan kont

1)
2)

3)

4)
5)

ustala konta syntetyczne i pozabilansowe.

zawiera nazwy i symbole kont syntetycznych przeznaczonych do rejestrowania
operacji gospodarczych.

wskazuje tylko te konta, na ktdrych ksiegowane sg operacje gospodarcze, badz byty
ksiegowane albo moga wystgpi¢ operacje

szczegbtowy wykaz kont analitycznych prowadzony jest komputerowo.

W przypadku nie uregulowanych w zaktadowym planie kont stosuje sie ,Komentarz do
planu kont dla jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych”
opracowany przez Marie Augustowska.

. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie

Wielkopolskim:

Ksiega gtéwna zaktadowego planu kont w tutejszej jednostce obejmuje nastepujgce konta:

Zesp6t 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate



013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
141 - Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki
245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materiaty i towary

310 — Materiaty



Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespo6t 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego



999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

4 . Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach :

011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych , zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére s umarzane
stopniowo , wedtug stawek amortyzacyjnych podanych w ustawie o podatku dochodowym
od oséb prawnych .

Do srodkéw trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza sie réwniez ulepszenia w obcych
srodkach trwatych, ktérymi sg finansowane ze srodkdw inwestycyjnych koszty poniesione w
celu dostosowania obcego obiektu (Srodka trwatego) do potrzeb uzytkownika.

Ewidencjonowanie na koncie 011 srodki trwate, finansowane sg ze srodkéw pienieznych
przewidzianych na finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach
publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych.

Wszystkie zwiekszenia z tytutu przychoddw i podwyzszenia wartosci poczgtkowej sSrodkow
trwatych ksieguje sie po stronie Wn konta 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci
poczgtkowej po stronie Ma, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych ujmowanych na
koncie 071.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest technikg reczng w ksiegach
inwentarzowych (ewidencja srodkéw trwatych) oraz na kartach kontowych srodkéw
trwatych. Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie wartosci poczgtkowej srodkdéw
trwatych wg poszczegdlnych jednostek oraz projektdw realizowanych przez jednostke.

W systemie komputerowym FKB + , ewidencja srodkéw trwatych dodatkowo prowadzona
jest wg poszczegdlnych jednostek oraz projektéw, co daje mozliwosé uzgadniania ewidencji
syntetycznej ze szczegdtowya ewidencjg analityczna.



Uzgodnien ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng dokonuje sie po zakonczonym
miesigcu w obrebie roku obrotowego.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych ujetych w
wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny lub
naktadéw na ulepszenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

,, Srodki trwate”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych srodkow trwatych (w cenie nabycia) 240
Ksiegowanie rownolegte wydatkéw na zakup srodka trwatego (Wn 810 Ma 800)
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie, 080
-otrzymania od innej jednostki , na podstawie decyzji wtasciwego organu (w
dotychczasowej wartosci poczatkowej):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nieumorzona. 800
- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji Srodka niesprawnego na 240
Srodek sprawny.
2. Wartosc ulepszenia w obcych srodkach trwatych . 080
3. Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty
ulepszenia. 080
4. Zwiekszenie wartosci poczatkowej sSrodkdéw trwatych w wyniku urzedowej
aktualizacji wyceny 800
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z powodu:
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujacej, 240
- sprzedazy (pod datg wydania kupujgcemu ):
a) wartos$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nieumorzona. 800
2 Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie decyzji wtasciwego
organu):
- dotychczasowe umorzenie, 071
- wartos¢ nieumorzona. 800
3. | Obnizenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego na skutek urzedowe;j
aktualizacji wyceny. 800
4. | Rozchéd niedoborow:
- wartos¢ netto (nieumorzona) 240
- dotychczasowe umorzenie 071




013 — Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére
podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania, i ktére finansuje
sie ze srodkéw na wydatki biezgce.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie przede wszystkim wartos$¢ przyjetych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych , pochodzacych z zakupu, otrzymanych nieodpfatnie na
podstawie decyzji organu lub darowizny, a takze ujawnione w uzywaniu nadwyzki tych
Srodkow.

Na koncie Ma konta 013 ujmuje sie rozchdd pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu lub z
tytutu likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy, nieodptatnego
przekazania lub niedoboru.

Ewidencja szczegdétowa do konta 013 prowadzona jest technikg reczng w ksiegach
inwentarzowych wyposazenia . Ewidencja szczegdétowa umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowe]j pozostatych srodkéw trwatych wg poszczegdlnych jednostek oraz programoéw
realizowanych przez jednostke .

W systemie komputerowym FKB + dodatkowo ewidencja pozostatych srodkéw trwatych
prowadzona jest wg poszczegdlnych jednostek oraz projektow, co daje mozliwos¢
uzgadniania ewidencji syntetycznej ze szczegétowa ewidencjg analityczna.

Uzgodnien ewidencji analitycznej



