Zarzadzenie Nr 7/2017
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu
z dnia 08.05.2017
w sprawie wprowadzenia

Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu o
wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu regulamin
udzielania zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci od
30000 euro do 750000 euro, o ktorych mowa w zatgczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014 r. Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielanie zamdwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 7/2017

Kierownika PCPR z dnia 08.05.2017

Regulamin udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne

1)
2)

3)

4)
5)

ustugi o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro
§1

Przepisy niniejszego regulaminu dotyczg udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, zwane dalej zamdwieniami na ustugi
spoteczne”, jezeli ich wartos¢ jest rowna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty

30 000 euro i mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro.

Woykaz ustug spotecznych wymienionych w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

CPV — nalezy przez to rozumie¢ Wspadlny Stownik Zaméwien;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zwoleniu;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamdéwien publicznych na ustugi
spoteczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu;

whiosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego:

Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
okreslonych w niniejszym regulaminie, swoim pracownikom.

§3.

Zamawiajacy udziela zamodwien na ustugi spoteczne w sposdb przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujgcy.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zamdwienia
oraz wybieraé metody obliczania szacunkowej wartosci zamdwienia.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwien
na ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

84

Podstawg uruchomienia procedury o udzielenie zamdéwienia na ustuge spoteczng jest sporzadzony
whniosek przez osobe merytorycznie odpowiedzialna.

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona powotuje Komisje do przeprowadzenia
postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego. Komisja liczy minimum 3 osoby.
Cztonkami Komisji s3 pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zwoleniu. W sytuacjach
wymagajgcych specjalistycznej wiedzy Komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertdéw i rzeczoznawcow,
ktorzy nie sg jego pracownikami.
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Cztonkowie Komisji odpowiadajg za ustalenie wartosci szacunkowej zamodwienia, okreslenie
przedmiotu zamodwienia, okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, jakie powinni spetniac¢
wykonawcy, kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz proponowany termin wykonania zamowienia.

Do zadan komisji nalezy:

przygotowanie ogtoszenia o zamdwieniu oraz jego upublicznienie;

Przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcéw, modyfikacja ogtoszenia o zamdwieniu;
badanie i ocena ofert;

ocena braku podstaw do wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow;

przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania;
upublicznienia informacji o udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej zamawiajacego;

Komisja przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego
upowaznionej:

propozycje wyboru sposobu przeprowadzenia postepowania;

ogtoszenie o zamdwieniu;

propozycje rozstrzygniecia postepowania;

informacje o udzieleniu zamoéwienia;

protokoty z posiedzen Komisji oraz protokot postepowania;

§5

Na podstawie ztozonego wniosku komisja sporzadza ogtoszenie o zamdwieniu, ktére winno zawierac

informacje istotne dla udzielania zamdéwien, w szczegdlnosci;

termin sktadania ofert, uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia;

kryteria oceny ofert;

Ponadto ogtoszenie o zamdwieniu moze zawierac:

warunki udziatu w postepowaniu;

podstawy wykluczenia z postepowania;

oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

oraz wymagan dotyczacych oferowanych ustug;

informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania sie do wykonawcow:

a) o wyjasnienie w zakresie tresci ztozonych ofert;

b) o wuzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia.

termin wykonania zamdwienia;

inne informacje istotne dla udzielenia danego zamdwienia;

Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdlnosci:

cena;

kryteria odnoszace sie do wtasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja, kwalifikacje zawodowe

i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub oséb wyznaczonych do realizacji

zamoéwienia;

aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne;

jakos¢;

termin realizacji;

Kryteria oceny ofert winny zosta¢ okreslone w sposdb jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajgcy

sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawce. Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong

np. w procentach lub punktach.

Ogtoszenie o zamdwieniu podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego;



10.

11.

1)

2)
3)
4)
5)

12.

13.

1)
2)

Wykonawcy mogg zwracad sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu;
Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia o zamédwieniu w
drodze wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zamdwieniu;

Komisja niezwtocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje ogtoszenia o zamdwieniu na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej.

§6

Z trescig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu sktadania ofert, z tym ze dzien w ktérym

uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zaméwieniu terminu na

sktadanie ofert. Otwarcie ofert ma charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca moze by¢

obecny w trakcie czynnosci otwarcia ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje

dotyczace ceny oraz innych kryteriéw oceny ofert (jezeli zostaty okreslone)

Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz zgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu i jego integralnych zatacznikow.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu niepowodujgce
istotnych zmian tresci oferty;

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z

najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcdw, ktorzy nie wykazali spetnienia warunkow udziatu

w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu z zastrzezeniem sytuacji dotyczgcej

poprawienia innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu;

zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

zawiera btedy w obliczaniu ceny;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej

omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdéwieniu;

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zamdéwieniu kryteriéw

oceny ofert.

Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

realizacje zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty

najkorzystniejszej;
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Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

W przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

Informacje o:

Wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania;

Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;

Komisja przekazuje wykonawcom, ktdrzy ztozyli w postepowaniu oferty.

Z wykonawcg, ktdrego oferte wybrano ,zamawiajgcy zawiera niezwtocznie w terminie przez siebie
wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, ktére wptynety w postepowaniu, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

§7

Niezwtocznie po udzieleniu zamowienia komisja zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne, podajac:

nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktdrym zawart umowe;

przedmiot umowy;

date zawarcia i obowigzywania umowy;

catkowitg wartos¢ zamdwienia;

albo informacje o nieudzieleniu tego zamodwienia.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne

ustugi

ZALACZNIK XIV DO DYREKTYWY 2014/24/UE UStUGI SPOtECZNE

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
Ustugi w zakresie pozyskiwania pracownikow swiadczgcych pomoc
domowag];79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
pielegniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania
personelu medycznego] od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5,
98133000-4; 98200000-5,98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do
prowadzenia gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do 98514000-9
[Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych, ustugi personelu
agenc;ji dla gospodarstw domowych, ustugi urzednicze dla
gospodarstw domowych, ustugi pracownikow tymczasowych dla
gospodarstw domowych, ustugi pracownikow pomagajgcych w
prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w gospodarstwie
domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne
i pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji publiczne;j,
obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0, 75122000-7,
75124000-1; od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od 92000000-1 do
92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie organizowania wystaw,
targéw i kongresow], 79951000-5 [Ustugi w zakresie organizowania
seminariow], 79952000-2 [Ustugi w zakresie organizacji imprez],
79952100-3 [Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych],
79953000-9 [Ustugi w zakresie organizaciji festiwali],79954000-6
[Ustugi w zakresie organizacji przyje¢], 79955000-3 [Ustugi w
zakresie organizacji pokazéw mody], 79956000-0 [Ustugi w zakresie
organizacji targéw i wystaw]

Ustugi administracyjne
w zakresie edukaciji, opieki
zdrowotnej i kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie
obowigzkowego ubezpieczenia
spotecznego (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ustugi komunalne, socjalne i
osobiste, w tym ustugi
Swiadczone przez zwigzki
zawodowe, organizacje
polityczne, stowarzyszenia
miodziezowe i inne organizacje
cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0 [55521000-8
Ustugi w zakresie dostarczania positkow do prywatnych gospodarstw
domowych, 55521100-9 Ustugi rozwozenia positkow, 55521200-0
Ustugi dowozenia positkdw] 55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw,
55522000-5 Ustugi dostarczania positkdw do przedsigbiorstw
transportowych,55523000-2 Ustugi zaprowiantowania innych
przedsiebiorstw lub instytucji,55524000-9 Ustugi dostarczania positkdw

Ustugi hotelowe i restauracyjne




do szkot, 55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe
oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw, 55512000-2
Ustugi prowadzenia bufetow,55523100-3 Ustugi w zakresie positkdw
szkolnych

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewytgczone na
mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do
75131000-3

Inne ustugi administracyjne i
rzgdowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Ustugi w zakresie wieziennictwa,
bezpieczerstwa publicznego i
ratownictwa, o ile nie sg
wytgczone

na mocy art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie,
ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu, ustugi
straznicze, ustugi w zakresie nadzoru, ustugi systemu namierzania,
ustugi w zakresie poszukiwania oséb ukrywajgcych sie, ustugi
patrolowe, ustugi w zakresie wydawania znaczkéw identyfikacyjnych,
ustugi detektywistyczne i ustugi agencji detektywistycznych] 79722000-
1 [Ustugi grafologiczne], 79723000-8 [Ustugi analizy odpadow]

Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie

Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi $wiadczone przez zagraniczne organizacje i
organy] 98910000-5 [Ustugi specjalne dla miedzynarodowych
organizacji i organéw]

Ustugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7
[Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztowe],
64111000-7 [Ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism],
64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczace listow], 64113000-1 [Ustugi
pocztowe dotyczgce paczek],64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego],
64115000-5 [Wynajem skrzynek pocztowych], 64116000-2 [Ustugi
poste-restante], 64122000-7 [Wewnetrzne biurowe ustugi pocztowe i
kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon],
71550000-8 [Ustugi kowalskie]

Ustugi rézne

(1) Ustugi te nie sg objete zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sg jako ustugi

o charakterze nieekonomicznym swiadczone w interesie ogélnym. Panstwa czionkowskie mogag
organizowaé $wiadczenie obowigzkowych ustug spotecznych lub innych ustug jako ustug
Swiadczonych w interesie ogdlnym lub jako ustug o charakterze nieekonomicznym swiadczonych

w interesie ogolnym.




